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一、项目基本情况
（一）项目名称：2022粤港澳大湾区创投峰会第三方机构选聘项目；
（二）项目时间：2022年9月（视情况调整确定）。
（三）项目地点及规模：
本次会议拟召开2日，会议地点、规模如下：
举办地点：广州市（具体待定）
场地规模：与本次活动规格相匹配的大型会议场地。
（四）项目主要环节：
1.主论坛，主题演讲及圆桌论坛若干。
2.签约仪式，科创母基金第4、5批子基金签约。
3.平行会议，约2个分会场，与主论坛并行。
二、项目参考日程
	时间
	项目内容
	备注

	第一天

	分会场1 招商对接会

	14:00-14:30
	报到
	嘉宾报到入住以及会务准备

	14:30-17:30
	项目对接会
	拟落地广州项目对接会

	分会场2 基金路演汇

	14:00-14:30
	报到
	嘉宾报到入住以及会务准备

	14:30-17:30
	路演对接
	邀请银行理财机构、第三方理财机构、高净值个人等资金方与优质股权投资机构对接

	17:30-21:00
	欢迎晚宴
	仅限受邀嘉宾（约50人）

	第二天

	08:30-09:00
	嘉宾签到
	——

	08:45-09:00
	寒暄
	10人左右，需准备贵宾休息室

	09:00-09:05
	开场
	需邀请专业主持人主持整场活动

	09:05-09:30
	领导致辞
	——

	09:30-09:40
	签约及颁奖
	——

	09:40-11:00
	主题演讲
	需邀请两位演讲嘉宾，含行业大咖（宏观）及创投大咖

	11:00-12:00
	圆桌论坛
	根据拟定主题，邀请约6位嘉宾参与交流

	12:00-14:00
	午餐午休
	重要嘉宾围餐（约50人）、参会嘉宾自助午餐（约150人）

	14:00-17:00
	分会场1
	延续主论坛活动，邀请嘉宾进行主题演讲、圆桌论坛

	
	分会场2
	闭门会议（政府领导主持会议，约30人）

	
	分会场3
	项目风采展示（组织项目方与投资人对接）


注：具体日程安排根据实际情况动态调整确定。
三、招标服务内容及要求
1.服务内容应包括但不限于活动策划设计、嘉宾邀请、场地落实、物料准备、媒体宣传、现场执行等全部组织及落实事项。具体如下：
（1）活动策划设计。在用户提供的活动方案基础上，协助用户梳理会议流程，理顺衔接程序；根据用户会议流程要求，完成活动整体平面设计，包括但不限于主视觉设计、展板设计等。
（2）嘉宾邀请。确定参会嘉宾名单并落实嘉宾邀请，含头部创投机构主要嘉宾约50人，其余参会嘉宾合计约300人。
（3）场地落实。会议场地选定、会场布置（包括但不限于舞台搭建、LED屏幕显示、灯光音响、道具安装以及相关人工和运输等）。
（4）物料准备。包括但不限于暖场视频、宣传手册、现场签到、现场展示、签约仪式、演讲讲台、邀请函制作等相关物料准备。
（5）媒体宣传。含会议前期的宣传预热、会议中的图文图像直播及现场展示宣传、会议后的宣传新闻稿、相关媒体推介报送。
（6）现场执行。含防疫落实、会议主持、礼仪引导、摄影录像、秩序维持、后勤保障等
（7）其他。为保障会议顺利举办所需的其他事宜。
具体服务内容及涉及事项需与招标人商议确认，并应最大程度满足招标人需求。
2.会议现场布置需充分展示广州科技金融发展建设成果。
3.所有为落实会议所发生的费用均包含于招标包干价中，广州金控基金不再另行承担。

